UBND HUYEN DIEN CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH DIEN LAM 1 Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
So: 72/Qb-THDL1 Dién Lam, ngay 27 thdang 9 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché Chuyén mén

ciia truong Tiéu hoc Dién Lam 1 - Nam hoc 2024-2025

Can civ Piéu 1é trwong tiéu hoc ban hanh kém theo Théng ti
28/2020/TT- BGDDTngay 4 thing 9 nam 2020 cua Bé truong Bo Giao duc va
Pao tao;
Can cir Thong tu 20/2018/TT-BGDPOT ngay 22/08/2018 cua Bo truong Bo
Gi&o duc & Pao tao ban hanh quy dinh chudn nghé nghiép gido vién co sé giéo
duc phé théng;
Can cir Tthong tr s6 27/12020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 cia Bé trueng B
Gi4o duc & Bdo tao vé danh gid, xép logi hoc sinh tiéu hoc.
Can cir Quyét dinh sé 2082/0P-UBND ngay 14/8/2024 ciia UBND tinh Nghé An
v/v ban hanh khung thoi gian nam hoc 2024-2025 doi véi GDMN, GDPT va GDTX;
Can cit Cong van sé 739/PGD&PT-TH ngay 29 thing 8 nam 2024 ciia Phong
Gi4o duc Pdo tao Dién Chau vé viéc hwdng dan thuc hién nhiém vu ndm hoc 2024 -
2025 cdp Tiéu hoc;

Cén cir nhiém vy ndm hoc 2024-2025 ciia Trweong Tiéu hoc Dién Lam 1,
QUYET PINH

Dié}l 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Chuyén mén cia
truong Ti€u hoc Dién Lam 1 nam hoc 2024-2025.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Toan thé can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhén: q

- Phong GD&DT (dé b/c); _

- CB, GV, NV (dé t/hién); TRUONG
- Luu: VT. Z| TIEUHOC



QUY CHE CHUYEN MON
Nam hoc 2024 — 2025
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé¢ 72 /OP-THDL1, ngay 27/9/2024 cua Hiéu
triwong Trieong Tiéu hoc Dién Lam 1)
CHUONG I NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, déi twong ap dung:

1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién nén nép chuyén mén tai trudng Tiéu
hoc Dién Lam 1.

2. D6i tugng thuc hién quy ché nay bao gdm: Ban gidm hiéu, t6 trudng
chuyén mon, nhan vién thu vién, nhan vién thiét bi, gido vién chii nhiém va gi4o vién
bd mon (goém ca giao vién dang day hop dong).

Piéu 2. Muc dich yéu ciu:

1. Nham thyc hién t6t nhiém vu chuyén mén theo quy dinh dé nang cao chat
luong, hiéu qua giang day va gido duc trong nha trudng; gop phan nang cao hiéu qua
chat luong giao duc tiéu hoc.

2. Tao thuan loi cho cac t6 chuyén mon va Ban giam hiéu nha trudng trong
viéc quan Ii, to chirc va chi dao cong tac chuyén mén.

Piéu 3. Cac ban nganh, doan thé, cac to chuyén mén, to vin phong va cac ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

CHUONG I1
NHUNG QUY PINH POI VOI TO CHUYEN MON

Picu 4. Nhiém vu ciia T6 chuyén mén: T6 chuyén mon dugc thanh 1ap theo
diéu 14 (Piéu 1¢ truong Tiéu hoc). TH chuyén mén c6 chirc ning gitip Ban giam hiéu
nha treong diéu hanh cac hoat dong su pham, tryc tiép quan 1y gido vién trong to.

1. Xay dung ké hoach hoat dong chung ctia td theo tuan, thang, nam hoc
nham thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat dong giao duc.

2.Thuc hién bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat luong,
hiéu qua giang day, gido duc va quan 1i sir dung sach, thiét bi clia cac thanh vién
trong td theo ké hoach cta nha truong;

3.Tham gia d4nh gia, xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién tiéu hoc va gi6i thiéu to trudng, to pho.

4. T chuyén mon sinh hoat dinh ki hai tuan mot 1an va cac sinh hoat khac khi
c¢6 nhu cau cong viéc.

Piéu 5. To trwéng chuyén mon:

1.Xay dung ké hoach t6 CM, ké hoach mon hoc: Ghi cu thé ké hoach day hoc
theo mon hoc, thang, tuan trong khdi (luu y nhiing ndi dung can diéu chinh).



2.Thuc hién day du cac loai so sach cia nha truong quy dinh.



3.Thyc hién kiém tra chuyén dé (01 GV/ thang) vé soan bai, viéc gilt v& sach
chir dep ciia HS, thuc hién danh gia, xay dung né nép 16p (vé sinh, trat tu ki luat,
thai @6 hoc tap, hanh vi dao dic cua hoc sinh).

4.D6i moi nodi dung va hinh thirc SHCM thong qua hoat dong dy gid, nghién
ctru bai hoc. T6 chirc tot né nép sinh hoat to chuyén mén (it nhat 2 1an/thang).

5.Bdi dudng chuyén moén cho GV trong td (thuc hién chuyén dé, ap dung cac
PPDH tich cuc, st dung BPDDH, ttng dung CNTT, thi GVG..).

6.Tham gia du gio, danh gia xép loai chat lugng giang day, gido duc cia GV
trong t6. Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do chuyén mén phan cong. Bao céo
c4c thong tin kip thoi khi can thiét.

7.Huéng din GV trong t6 khai thac va sir dung kho hoc liéu theo timg mén,
bai.

Piéu 6. To pho:

1.Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do t6 truéong chuyén mon phan
cong.

2.Dé xuit, tham muu véi to truong chuyén mén vé xay dung ké hoach
hoat dong t6 CM trong nam hoc.

3.Tham gia dy gio ddnh gia xép loai gido vién.

Pi¢u 7. Sinh hoat chuyén mon:

1. To, nhém chuyén mén 02 tudn hop 1 1an, thoi gian it nhat 90 phut theo lich
cua nha truong dé ra. Véi gido vién cac mon Tin hoc, Am nhac, Mi thuat, Thé duc
SH theo cum, huyén theo hudng dan ctiia PGD (néu trung lich sinh hoat cua td).

Linh hoat trong viéc Iwra chon cac hinh thirc day hoc truc tuyén, truc tiép dam
bao phu hop trong diéu kién dién bién phirc tap cta thoi tiét, dich bénh.

2. N@i dung sinh hoat tirng budi:

P61 méi ndi dung va hinh thic sinh hoat chuyén mén (SHCM) thong qua hoat
dong du gid, nghién ctru bai hoc.

Phin 1: Riit kinh nghiém tuin....

- Kiém diém lai cong viéc tuan qua

- Nhitng vudng mic va bién phap giai quyét

Phan 2: Cong viéc tuan...

- Cong tac trong tim cua tuan va chi dao cia BGH :

- Théng nhat chuong trinh:

- Nhitng ndi dung khé day can thong nhat: Chi ghi phan kho can thong
nhat, khong can ghi tat ca cac mon (phan cong mdi ngudi nghién ciru mot mon dé
trao ddi trong to)

- Théng nhat danh gia hoc sinh, xay dung ma tran dé kiém tra dam bao dung
chuan KT, KN.

- Thong nhat d6 dung day hoc

- Théng nhat noi dung boi dudng HS co niang khiéu



- Nhitng ndi dung can chia sé trong to
Phan 3: SHCM theo nghién citu bai hec:
- Thuc hién SHCM theo nghién ctru bai hoc qua ba budi hop, can ghi 16 nd1
dung céac budc:
+ Budce 1: Xay dung bai hoc minh hoa: Chon ndi1 dung, phan cong ngudi thuc
hién, ngay thuc hién.
+ Bubi 2: T6 chire day hoc minh hoa va du gio.
+ Budc 3: Phan tich bai hoc: Ruat kinh nghiém tiét day minh hoa.
+ Budced: Van dung két qua SHCM vao bai hoc hang ngay. Khi 4p dung két
qua SHCM vao bai hoc hang ngay, c6 gi vudng mac? Cach khic phuc.
Phan 4: Céc cdng viéc khac:
Phan 5: Kién nghi.
Phan 6: Y kién chi dao ciaa BGH.
CHUONG III
NHUNG QUY PINH CU THE POI VOI GIAO VIEN, NHAN VIEN
Piéu 8. Gio 1am viéc: Thoi gian 1am viéc, thoi gian nghi, s tiét trong 1 tuan
cua gido vién dugc Qui dinh Can ctr Thong tu 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang
10 nim 2009 caa B6 GDPT vé viéc Ban hanh Quy dinh vé ché d6 1am viéc dbi voi
gido vién pho thong
Thoi gian dén 16p:
a. Hang ngay, CB, GV, NV c¢6 mat tai truong theo lich lam viéc, tiép PPHS
theo lich ¢6 hen trude.
b. Gido vién c6 mit trong 16p trude gid hoc 5 phut (On dinh t6 chirc, theo doi
v¢€ sinh trong va ngoai 16p hoc,...).
c¢. Khi xin nghi day, nghi lam viéc ¢6 don xin nghi theo ding quy dinh.
d.Khéng 1am viéc riéng trong gio day. Dé dién thoai di dong & ché do
rung.
Piéu 9. Thuc hién chwong trinh
1. GV thyc hién dung, da chuong trinh theo lich bao gidng, néu c6 sy thay
d6i phai bao cho BGH. Nhitng ngay nghi biét trudc, GV khong 1én lich bao giang
ma 1én lich day bu chuong trinh theo sy thong nhat trong khéi chuyén mén.
2. Day dung thoi gian quy dinh: 35 phut /tiét, nghi gitra gio' 5 phit
- Lén chuong trinh trudce 1 tuan dung theo phan phdi chuong trinh ctia Bo
gido duc cho tung khdi 16p hoac theo ké hoach mén hoc d3 duoc xay dung.
- Tong hop s tiét dé xép thoi khoa biéu day hoc 2 budi/ngay
Piéu 10. Cong tic giang day va cac cong tac khac
1. Giang day, gido duc dam bao chat luong theo chuong trinh gido duc, ké
hoach day hoc; Ién 16p, kiém tra, danh gia, xép loai hoc sinh theo dung Thong tu )
27/2020/TT- BGDDT ngay 04/9/2020; quan li hoc sinh trong cac hoat dong gido
duc do nha trudng to chirc; tham gia cac hoat dong chuyén mon; chiu trach nhiém



vé chit luong, hiéu qua giang day va gido duc.

- Nghién ctru, soan K& hoach bai day trude 01 tuan. Lén 16p phai co Ké hoach
bai day va céc loai s6 sach theo quy dinh. Céc tiét day déu phai chuan bi
va stir dung hiéu qua thiét bi day hoc, d6 dung day hoc sin c6 hoic tu 1am. Khéng
dugce bé tiét, di mudn vé som, khong duoc tu y ddi tiét cho nhau khi chua c6 sy nhét
tri cia Hiu truong.

- Tham gia cac hoat dong ctia to chuyén mén. Hing ndm, mdi gido vién c6 it
nhat 02 tiét day tham gia hoi giang, chuyén dé. Ra d¢é thi vao cac dot kiém tra dinh
ki gitra ki I va gitra ki IT (16p 4;5), cudi ki I, cudi ki II voi tat ca cac khdi 16p.

2. Trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin pham chat, danh
du, uy tin ctia nha gido; gwong mau trude hoc sinh, thuong yéu, ddi xtr cong bang va
t6n trong nhan cach cia hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cta hoc
sinh; doan két, giup d& ddng nghiép.

3. GV chil nhiém tim hiéu va nam vitng hoc sinh trong 16p vé moi mit dé co
bién phap gido duc sat ddi tugng; lam tbt cong tac tu van tam 1y cho hoc sinh. Trao
d6i thong tin hai chiéu véi CMHS it nhat 1 1an/tudn/HS, voéi HS dic biét can quan
tam thuong xuyén va trao doi nhiéu hon. GV bd mon phdi hop véi gido vién chu
nhi¢m trong cong tac gido duc HS.

4. Hoc tap, rén luyén dé nang cao suc khéde, trinh do chinh tri, chuyén mon,
nghiép vy, d6i mdi phuong phap giang day.

5. Tham gia cong tac pho cap gido duc tiéu hoc & dia phuong.

6. Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cta phép luat va ctia nganh, cac
quyét dinh cua Hi¢u truéng; nhan nhi€ém vu do Hi€u truong phan cong, chiu su kiém
tra, danh gia ctia Hiéu trudng va cac cap quan li gido duc.

7. Phéi hop voi Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, gia dinh hoc sinh va
céc to chire xa hoi lién quan dé t6 chuc hoat dong giao duc.

8. Thuc hién nghiém tic su phan cong ctia TTCM trong hoat dong ciia to.

Piéu 11.Quy dinh cong tic danh gia xép loai hoc sinh

1.HS c6 hoan canh khé khan, HS khuyét tat danh gid theo thong tu
39/2009/TT-BGD&DT ngay 29/12/2009 cua Bo GD&DT.

2. HS duogc danh gia

a. G14o vién thyuc hién danh gia hoc sinh tiéu hoc theo Thong tu s6
27/2020/TT- BGDDT ngay 04/9/2020 cia BGDDT.

b. GV xay dung hé théng cau hoi, bai tap kiém tra, danh gia theo chuan kién
thirc, ki nang dé gido vién tham khdo, hoc sinh luy¢n tap va van dung sang tao cac
ndi dung da hoc.

c. Gido vién, to chuyén mon, ban gidm hi¢u bién soan cac mirc cau hoi, bai tap
trong dé kiém tra dinh ki dam bao theo chuan kién thirc, ki nang, dinh huéng phat
trién nang luc hoc sinh va tap trung vao ndi dung danh gia thudng xuyén: chu yéu
nhan xét, huéng dan bﬁng 161 no1 truc tiép dé hd tro hoc sinh vuot qua kho khan



trong cac gio hoc va hoat dong gido duc, tranh thuc hién may moc viéc
ghi chép nhan xét; trdnh khen thuong tran lan.

d. GV luu lai minh chtng dé lam can cir danh gia HS.

e. Trong trudng hop c6 bat thuong trong cac bai kiém tra dinh ky so véi ddnh
gia thuong xuyén cua GV, thuc hién theo y (d) khoan (1) diéu 7 cua TT27/2020/TT
BGDDT ngay 04/9/2021 cua BGD&DT

g. GVtrong t6 kiém tra chéo, BGH kiém tra bang tong hop va viéc thuc hién
danh gia hoc sinh trong cac phan mém 4 lan/nam (giira HK1, cubi HK 1, giita HK2,
cudi HK?2).

h. Str dung hoc ba Iuu trong hd so phai ding mau ctia Bo GD&PT duogc xuit
ra tir phan mém. GVCN cap nhat cac thong tin, cap nhat diém va danh gia HS trong
ndi dung hoc ba dam bao déy du, chinh xac.

Piéu 12. Quy dinh vé hd so, sb sach

1. Ho so phuc vu hoat dong gido duc trong truong:

Thuc hién theo diéu 21 thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 vé
ban hanh Diéu 1¢ truong tiéu hoc do Bo GD&PT ban hanh va Thong tu
27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cua Bo truéng Bo GD&DT ban hanh Thong
tu Quy dinh tho1 han bao quan tai liéu chuyén mon nghiép vu cua nganh Gido duc.
Cu thé nhu sau:

-S6 dang bo

- Hb so phé cap giao duc tiéu hoc

- Bang tong hop dénh gia két qua gido duc, hd so theo ddi hoc sinh khuvét tat
(day dt ho so khuyét tat d6i véi mdi hoc sinh)

- Hoc ba hoc sinh

- S6 nghi quyét: Ghi cac ndi dung da dugc thdng nhat trong budi hop Hoi
ddng (thu ky hoi dong ghi chép)

- S6 quan li gido vién, nhan vién

- S6 quan i tai san, tai chinh

- S6 theo ddi cong van di, dén (cap nhat thuong xuyén)

-H6 so thi dua khen thudng

- Hd so kiém tra ndi bd truong hoc

- Ho so td chtrc Hoi nghi vién chuc - ngudil ao dong

- Ho so Quy ché dan chi (cong khai, phong chdng tham nhiing., ...)

- Ho so tuyén sinh

- Hb so thuc hién cac chuong trinh hoc tap khac (Hoc tip va lam theo tu
tudng, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh;...)

-H6 so hoat dong ctia Ban dai dién cha me hoc sinh

- K& hoach chién lugc phat trién nha truong va ké hoach hoat dong gido duc
theo nam hoc.

- Ho so ty danh gia chét luong gido duc (KDCL)



- Ho so Tiéng Anh, KNS lién két.

2. Hd so ciia can b quan Ii:

2.1. Hiéu truéng:

- Ké hoach chién luoc phat trién nha truong

- K& hoach hoat dong gido duc theo ndm hoc

- K& hoach thyuc hién nhiém vu nam hoc, ké hoach thang - tuan: Ké hoach
nam hoc cua nha truong xay dung trén co so diéu kién thyuc té cua don vi va bam sat
vao nhiém vu nam hoc ctia nganh (c6 phan ké hoach chung va du kién ké hoach
tung thang trong ca nam hoc).

- S6 kiém tra dénh gia gido vién: Kiém tra viéc day hoc, cong tac chi nhiém,
hoat ddng ngoai gio 1én 16p, cac hoat dong khac cua ca nhan tirng giao Vvién.

- S6 cong tac: Ghi ndi dung cac cude hop.

- S6 du gid: Dy trung binh 4 tiét/1 thang (Can ¢t vao thuc té nha truong,
Hiéu truong co thé du nhiéu hon so voi quy dinh).

- Gi4o an, lich bao giang va ké hoach giang day theo quy dinh vé ché do lam
viéc ddi véi gido vién phd thong.

2.2. Pho higu trwéng:

- K& hoach chuyén mon nam hoc, ké hoach thang - tuan: Xay dung ké hoach
chuyén mén ca nim cta nha truong trén co sd diéu kién thuc té cua don vi va bam
sat vao nhi¢ém vu ndm hoc ctia nganh (co phﬁn ké hoach chung va du kién ké hoach
tung thang trong c4 nam hoc).

- K& hoach cong tac hoc sinh (Cong tac Tu tudng - Vin hod; Cong tac quan 1i
hoc sinh; Cong tac gido duc thé chat va thé thao truong hoc; Cong tac Y té truong
hoc va gido duc bdo v¢ moi truong; Phong trao xav dung trrong hoc than thién, hoc
sinh tich cuc; Xay dung truong an toan dam bao an ninh trat tu;

Gi4o duc dao duc, nép séng; Gi4o duc phap luat; Hoat dong ngoai khoa...)

- S6 kiém tra, danh gia gido vién

- H6 so theo dbi hoc sinh (luu giit, tap hop, quan li tir cac gido vién).

- S6 dy gio: Dy trung binh 8 tiét/1 thang (Can ctr vao thuc té nha trudng c6
thé du nhiéu hon so v&i quy dinh).

- SO cong tac: Ghi ndi dung cac cude hop.

- Gi4o 4n, lich béo giang va ké hoach giang day theo quy dinh vé ché do lam
viéc ddi véi gido vién phd thong

3. Ho so ciia gido vién chia nhiém

- K& hoach bai day (gido an)

- Lich bao giang

- Bang tong hop két qua danh gia hoc sinh (trich xuat tir Vnedu))

- S6 dy gio (18 tiét/nam hoc)

- S6 chii nhi¢m

- S6 ghi chép chuyén mon



- H6 so BDTX

- Luu van ban chi dao, tu li¢u giang day theo mon, bai; tich hop cac ndi dung
vé cong tac chii nhiém 16p, bai kiém tra dinh Ki.

- H6 so theo ddi HS thiéu nang, khuyét tat (néu co)

4.Hb so cia gido vién b mon

- K& hoach bai day (gido an)

- Lich béo giang

- Bang tong hop két qua danh gia hoc sinh

- S6 du gio (18 tiét/ndm hoc)

- S6 ghi chép chuyén mén

- H6 so BDTX

- Luu van ban chi dao, tu li¢u giang day theo mon, bai; bai kiém tra dinh ki
(v6i GV Tiéng Anh, Tin hoc).

5.Ho so ciia nhan vién thw vién:

1. Ké hoach hoat dong thu vién trong nim hoc: Xay dung ké hoach hoat dong
cua thu vién theo cd nam hoc va hoat dong cu thé cho ting thang.

2. SO dang ki tong quat, ding ki ca biét va so ding ki ca biét sach giao khoa:
Ghi diy du chinh xac cac yéu cau dic trung cta timg loai s6 quy dinh.

3. Nhat ki thu vién: Ghi nhitng hoat dong dién ra trong ngay.

4. Sb theo ddi luot doc cta gido vién, hoc sinh

5. Cac bai tuyén truyén vé sach theo cac chi dé (Puoc BGH duyét trudce khi
thuc hién).

6. SO qu¥ thu vién

7. Phiéu theo dbi bao, tap chi

8. Thu muc hang nam

9. Phan mém quan Ii thu vién (néu co)

6. Ho so ciia nhan vién thiét bi:

1. K& hoach hoat dong to thiét bi trong nam hoc: Xay dung ké hoach hoat
dong cua to thiét bi theo ca nim hoc va hoat dong cu thé cho ting thang.

2. SO thiét bi (theo mau): cap nhat thudng xuyén, chia theo danh muc
cac mon (phan mon), cac khbi 1op.

3. S6 theo dbi cap phat, mua sam, ty 1am: cap nhét thuong xuyén, kém
ban photo chung tir do dung, thiét bi

4. S6 ban giao DDDH (tai c4c 16p) theo ddi muon, tra PDDH (ding
chung)

5. Sb theo ddi va téng hop viée st dung DPDDH

6. Phan mém quan i d6 dung, thiét bi (néu co)

7. Yéu cau vé hd so s6 sach:
a. Ké hoach bai day (giao an)
* Hinh thuc:



- Gi4o an dugc danh may. Mdi gido vién can stir dung mot mau gido an thdng
nhat cho cac moén (phan mon) dugc phan cong giang day.

- S6 cot trong ké hoach day hoc cing mot mau giéng nhau vé hinh thirc va
phong chir Times New Roman

- Gido 4n duoc giri 1én phan mém Vnedu, giri vao chiéu thi sau tuan trude
khi day.

* Noi dung:

- Ghi du: Tuan, Tht - ngay - thang - ndm; tén mon, tén bai, muc tiéu, dé dung
day hoc. V&1 mon Pao dure: muc tiéu tiét 1, tiét 2 can c6 su khac nhau.

- Soan r0 cac hoat dong, cac ndi dung day hoc (Hoat dong méd dau (khot
dong, két ndi..), HD hinh thanh kién thirc méi (trai nghiém, kham pha, phan tich,
hinh thanh kién thirc méi. . .), hoat dong luyén tap thuc hanh, Van dung, trai
nghiém)theo dung dic trung timg moén. V&i mdi ndi dung hoat dong can rd phuong
phap day hoc twong Uimg.

- Sau mdi hoat dong can co cau héi cing cd, chét kién thirc cho hoc sinh. Ghi
rd ndi dung, thoi diém st dung d6 dung day hoc trong tiét hoc. Phan bd thoi gian
cac hoat dong trong tiét hoc. Gido an can thé hién rd phan hoa ddi tuong, rd ndi
dung ghi bang.

Gi4o vién khong dung gido an giéng nhau (phan van dung khac nhau tuy theo

timg 16p). Tiét Hudng dan ty hoc: ghi rd nhitng mén can hudng dan hoc sinh

hoan thanh bai; du kién bai cho 2 dén 3 d6i twong hoc sinh.

- Thé hién rd thoi gian, n01 dung cac hoat dong cua théy, tro, PPDH, DDDH
tuong trng va thé hién rd phan hoa dbi tuong. Trong mdi hoat dong rd muyc tiéu va
sau mdi hoat dong can chét kién thirc. Yéu cu cin dat can néu rd: Hoc sinh thuc
hién duoc (viée gi), hoc sinh van dung duogc (nhitng gi vao giai quyét van dé trong
thue té cudc séng), hoc sinh ¢ co hoi hinh thanh, phat trién (pham chat, ning luc
gi). Can day hoc theo dinh hudng day cho hoc sinh cach hoc, cach ty tim ra kién
thirc can linh hdi trén co s¢ d6 phat trién nang lyc va pham chat nguoi hoc nham
phat huy tinh tich cuc, chii dong, sang tao cua hoc sinh. Chu dong thue hién mo hinh
day hoc phan ho4 theo cac nhém d6i twong hoc sinh trong cting mét 16p dam bao
pht hop véi timg d6i tuong.

- Thyc hién d6i méi phuong phap day - hoc trén co s& dam bao Chuan kién
thirc va ki nang cac mon hoc, van dung linh hoat, dam bao tinh vira sicc phu hop
véi trinh d6 va kha nang nhan thirc cua hoc sinh. Gido vién chu dong xay dung
ké hoach giang day bam sat yéu cau co ban cua chuong trinh. Ké hoach day hoc phai
thé hién rd nhirng hoat dong cia gido vién va hoc sinh. Két hop hai hoa cac hinh thuc
va phuong phép t6 chirc day hoc sao cho gid hoc trén 16p nhe nhang va c¢6 hiéu qua
cao, tuyét doi khong day qua tai, giam yéu cau hoc thudc 1ong, nhd may moc; coi
trong thuc hanh van dung, khuyén khich kha nang sang tao cua hoc sinh. DPdi véi 16p
5 gi4o vién can hudng dan va rén luyén cho hoc sinh k§ nang ghi vé va kha niang tu



hoc.

- T6 chirc cac hoat dong trai nghiém, ing dung cong nghé thong tin va truyén
thong trong t6 chic day hoc; van dung kién thirc vao thuc té cudc séng hang ngay
cua hoc sinh.

- Can c6 ndi dung bo sung sau mdi tiét day thuc té trén ddi tuong HS trong
16p

- Ghi r6 ndi dung, thoi diém st dung dd dung day hoc trong tiét hoc.

- Phan bd thoi gian hop 1y cho cac hoat dong trong tiét hoc.

b. Lich bao giang:

- Lén ké hoach dung theo PPCT ctia Bo GDDT va TKB cia truong, ghi day
du c4c cot muc, thong tin. Ghi LBG cua tat ca cdc mdn hoc theo TKB cua
16p. Mon Tiéng Viét ghi rd phan mén. Gui lich bao giang 1én phan mém Vnedu.
Khong bao giang vao cac ngay nghi 1 theo quy dinh.

- Ghi du cac tiét day thay, day bu theo su thong nhat cia té chuyén mon va
duoc su phé duyét cia Ban giam hiéu.

- Thtr ty c4c tiét day ghi theo phan mén.

- Sir dung DDDH can phong pht, da dang. Tich cuc tng dung CNTT
trong day hoc, soan giao an dién tir.

Hang tuan, to truong kiém tra, ki tén dudi mdi trang in ra.

c. Bang tong hop két qua gido duc:

- Sir dung ding mau ciia Bo GD&PT dugc xuét ra tir phan mém quan 1i chat
lugng gido duc tiéu hoc (khong chinh stra cac cdt); luu ¥ cac hién tugng bat thuong
trong qua trinh tong hop két qua gido duc can bao cao kip thoi véi Ban giam
hiéu.Bang tong hop c¢6 du chir ki ciia gido vién cha nhiém, gido vién b mon va phé
duyét cia Ban giam hiéu. Ban giao vé van phong nha truong dé luu ho so theo quy
dinh hién hanh.

- Ghi dang hudng dan vé danh gia, xép loai theo Thong tu s6 27/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020; Stra 13i sai trong hoc ba (néu c¢6) diing quy ché va co xac
nhan s6 15i sai da stra ciia Hiéu trudng.

- Stra sai khi nhap diém, nhap nhan xét trén phﬁn mém: GV phai c6 don trinh
bay va duogc su déng ¥, Xxac nhan cua BGH.

c. S du gio:

- Dy va ghi chép day du cac tiét du gid, chuyén d¢, hoi giang... Trong nim
hoc du t6i thiéu 35 tiét.

- Ghi du ndi dung rat kinh nghiém sau tiét day: danh gia rd uu diém, ton tai,
hiéu qua ung dung CNTT.

d. Sé ghi chép chuyén mén:

- Ghi ngay hop, ndi dung céc cudc hop dﬁy du (Hop Ho1 déng, hop chuyén
mon cua trudng, to va cac budi bdi dudng chuyén mén cua cac cap, rat kinh nghiém
sau chuyén dé).



- Ghi danh gia nhan xét vé hoc sinh sau cac dot KTPK, cac van dé can quan
tAm cua hoc sinh trong 16p hang tuan, hang thang.
- Trinh bay sach, rd rang, chir viét ngay ngan, dé doc.



e. Ho so theo déi HS thiéu ning, khuyét tat (Néu co)

- S6 theo ddi HS theo mau quy dinh: du ndi dung céc phﬁn muc, 10 ké hoach
thang, nam hoc. Theo doi sat sao, cip nhat thong tin va danh gid, nhan xét HS hang
thang. Luu du cac bai khao sat cuia HS (néu c6), don trinh bay cia CMHS.

g. Lwu viin ban chi dao, tu liéu giang day, bai kiém tra dinh ki:

Luu van ban chi dao, tu liéu theo mon, bai sao cho khoa hoc, tién lgi trong sur
dung, khai thac, bao quan. Cac cong van can co: quy ché CM, ké hoach mén hoc,
Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 vé danh gia xép loai HS, thong tu
danh gia xép loai chuan nghé nghiép GV tiéu hoc, Nghi dinh 90 danh gia xép loai
vién churc va cac van ban chi dao khac trong nam hoc.

- Tap luu dé kiém tra: luu dﬁy du cac bai kiém tra hoc ky, nam hoc.

- Tich hop céac ndi dung vé cong tac chil nhiém 16p: Danh sach HS, cac BB
ban giao, diéu tra thong tin co ban ctia HS, ghi chép nhitng minh chimg danh gia,
xép loai HS,...

- Tich cuc suu tAm, nghién ctru tai liéu tham khao vé ndi dung c6 gia tri phuc
vu tot ND, PPDH ¢ tat ca cac mon hoc.

h. $6 chii nhigm (d6i véi gido vién chii nhiém)

- Giao vién chu nhiém ghi chép dy du thong tin, cic ndi dung quy dinh theo
mau s6 cia S& GD&PT phat hanh.

i. S6 sinh hoat chuyén mén (véi t6 chuyén mon):

- Ghi du cac bubi sinh hoat chuyén mon theo thir tu: tuan 142, 3+4...

- Ghi dGng quy trinh budi sinh hoat chuyén mon

- P6i méi ndi dung va hinh thire sinh hoat chuyén mén (SHCM) thong qua
hoat dong du gid, nghién ctru bai hoc

Piéu 13. Thyc hién chuyén dé

1. TTCM xay dung lich thyc hién chuyén dé cua t6 vé cac phuong phéap day
hoc tich cuc, chuyén dé d6i méi phuong phap day hoc cac mon, chuyén dé “Ban tay
nan bot”, ...

2. Gigo vién déu phai tmg dung CNTT hiéu qua khi day chuyén dé.

3. GV dang ki chuyén dé thuc hién trong nam hoc, thuc hién chuyén dé theo ké
hoach, sau chuyén dé c6 danh gia rat kinh nghiém.

4. GV tham du day du cac chuyén dé cac cap, bao céo lai chuyén dé tham du
tai truong.

5. T6 chie rit kinh nghiém, phat huy nhitng uu diém, khic phuc kip thoi
nhimg kho khin vudng mic trong qua trinh thuc hién.

Diéu 14. Cham bai KTPK

1. Cham chinh x4c, bam sat huéng dan chdm va biéu diém chdm. Khong cho
diém tran lan, tang cuong nhan xét, chi rd uu nhugc diém va tu van cho HS hudng
khic phuc.

2. Cham bai KTPK: Can ghi diém thanh phan cho timg bai, timg cau.



3. Phan nhan xét bai 1am cta hoc sinh ghi theo 2 ¥ (kién thuc, ki ning, trinh
bay), khong nhan xét chung chung. Loi nhan xét can mau muc, cu thé, ¢é tinh gido
duc, dong vién 1a chinh. Gido vién tuyét ddi khong cé biéu hién so sanh gilta cac hoc
sinh va ché trach hoc sinh.

4. Vi nhitng hoc sinh c¢6 diém kiém tra bat thuong cubi ki 1, cudi ki 2, gido
vién can c6 minh chung cu thé dé xac dinh dang hoc sinh ¢o diém kiém tra bét
thuong. Gido vién ¢ vin ban dé xuat véi BGH, cam két ciia HS. BGH s& xem xét
minh chirng va t6 chtrc cho HS kiém tra lai khi can thiét. Gido vién khong duoc tu y
cho HS kiém tra lai khi chua c6 su ddng y cia BGH.

Diéu 15. Ra dé kiém tra

100% CBGYV tham gia x4y dung ngan hang dé. Dé ra bam sat chuan KT - KN,
c6 phan hoa ddi tuong, theo ma tran dé, dam bao 3 mirc do, ndp dung thoi gian.
Khéng coppy dé trén mang dé ndp cho c¢6 ma khong cé chit luong.

1. Hinh thirc ra dé theo khung ctia mdt dé kiém tra dinh ki, dam béao ca noi

dung tu luan va trac nghiém, c6 kém theo dap an.

2. Nap dé dung thoi gian quy dinh

Piéu 16. Sir dung thi nghiém, PDDH:

1. GV str dung thuong xuyén, c6 hiéu qua d6 dung day hoc, khuyén khich lam
thém DDDH moi.

2. Muon va tra d6 dung dang quy dinh.

3. Gi4o vién tng dung CNTT can dam bao tinh hiéu qua, khéng mang tinh
hinh thtrc. Gido vién can sir dung hiéu qua cac phan mém da duogc tap huan.

Piéu 17. Thuc hién théng tin bao cdo theo dinh ki

1. Can bg, gido vién, nhan vién cé trach nhiém thuc hién nghiém ché do bao
c4o dinh ky v6i Ban gidam hiéu nha truong vé két qua thue hién cac nhiém vu theo
quy dinh. Trong trudong hop dot xuat, Ban giam hiéu ¢ thé yéu cau cap dudi bao
c4o mdt sd van dé hodc ndi dung cong viéc cu thé.

2. Khi dugc nha trudong ctr di hop, hoc tap, cong tac, ngudoi dugce cu di hop co
trach nhi€ém béo céo Hi¢u truéng vé ndi dung, két qua cac cudc hop, dot cong tac
cham nhét 02 ngay ké tir khi cudc hop, dot cong tac do két thuc; Doi véi nhirng nodi
dung quan trong, dot xuat can bao cdo ngay sau khi cudc hop két thiic (hodc bao céo
qua dién thoai).

Piéu 18. Cong tac bodi dwdng HS c6 ning khiéu va phu dao HS chwa dat

chuan KT - KN:

1. GVCN xay dung ké hoach tir diu nam hoc.

2. Lap danh sach HS c6 nang khiéu va danh sach HS chua dat chuan KT
— KN.

3. GVCN boi dudng trong gid hoc chinh khoa va trong cac gio Hudng
dan tu hoc (néu co).

4. Thudng xuyén kiém tra chita bai cho hoc sinh. Quan tdm trong cac gid



huéng dan hoc, ting cudng chim bai cho HS chua dat chuin KT - KN.
5. Ghi s6 sach theo ddi, co nhan xét, danh gia theo dot. Thuong xuyén phoi
hop véi PHHS.
CHUONG IV
NHUNG QUY PINH CU THE POI VOI HQC SINH
Piéu 19. Cac loai vé caa hec sinh:
Lép 1, 2, 3: C6 04 quyén 6 i
- V& Toan
- Vo Chinh ta
- Vo Tiéng Viét: Dung dé ghi phan mon Tap doc; Ké chuyén; Luyén tir va
cau; Tap lam van.
- V& ghi bai: Dung dé ghi cidc mon va cac phan mén con lai.
Riéng l6p 1: - V& Chinh ta ding dé luyén viét chir trong phan Hoc van va
dung dé viét chinh ta trong phan Luyén tap tong hop.
- V& Tiéng Viét, vo Ghi bai dung tir tuan 19.
L6p 4, 5: C6 06 quyén 0 li
Gom cac loai vo nhu cta khéi 16p 1, 2, 3 va thém:
- V& Tap lam van
- V& Khoa hoc; Lich st va Bia li.
- Thém vé Tiéng Anh, Tin hoc cho 16p 3, 4, 5.
Piéu 20. Quy dinh danh gia, xép loai VSCP:
- Moi ki, GV danh gia, xép loai VSCD cua HS theo 5 tiéu chi sau:
1. Bao quan vo tot: V& dong chit, co bia,co nhinvd, khong dé nhau nét,
khong xé gidy, khong dé quin goc, khong dé trong v.
2. Gilt gin sach, trinh bay dung quy dinh.
2. V& ghi du ndi dung.
3. Viét ding mAu chir theo quy dinh cua Bo.
4. Chir viét 1 rang, khoang cach giita cac con chi, giita cac chir ding quy
dinh.
5. Panh gia, xép loai:
- Loai A: Pat ca 5 ti€u chi trén.
- Loai B: Pat 3 dén 4 tiéu chi trén.
- Loai C: Pat 1 dén 2 tiéu chi trén.
Piéu 21. Quy dinh danh gia, xép loai l6p dat VSCP:
- Lép VSCD loai Xuét sic: Tir 85% v loai A trd lén.
- Lop dat VSCP loai Tét: Tir 80% dén dudi 85% vé loai A
- Lép dat VSCD loai Kha: Tt 75% dén dudi 80% vé loai A
- Lop dat VSCP loai TB: Tir 70% dén dudi 75% vé loai A
- Lép chua dat VSCD: Duéi 70% vo loai A



CHUONG V
PANH GIA GIAO VIEN VE THUC HIEN QUI CHE CHUYEN MON

Piéu 22. Két qua thyc hién nhiém vu duge phan cong vé giang day va gido
duc cua gido vién dugc danh gia theo 3 ti€u chi sau:

1. Thuc hién nhiém vu giang day:

- Thuc hién chuong trinh va ké hoach day hoc.

- Chuén bi bai, 1én 16p, danh gia hoc sinh.

- Mtrc dd tién bd cta hoc sinh qua tung hoc ky va cd ndm can cu vao ty 1¢ xép
loai & cac mit Kién thirc, ki nang; Nang luc va Pham chit.

2. Thuc hién cong tac cha nhiém lép va cac hoat dong giao duc khac:

- Pam bao si s, quan 1y viéc hoc tap va rén luyén cua hoc sinh. Quan ly hd
s0, s sach. Thue hién viée gido duc dao duc cho hoc sinh, xay dung nén nép, rén
luyén thoi quen tét, gitip d& cac hoc sinh ca biét.

- Phéi hop véi gia dinh hoc sinh va cong dong xay dung mdi trudng gido duc
lanh manh.

- Tham gia cac cong tac khac da dugc nha treong phan cong.

Piéu 23. Panh gia tiét day theo phiéu danh gia ciia B6 Gido duc va Pao
tao.

Piéu 24. Gido vién dugc danh gia, xép loai vé chuyén mon - nghiép vu
dua trén cac tiéu chuan cu thé nhu sau:

1. Loai tét: Hoan thanh tét cc tiéu chi cta hai ndi dung: thue hién nhiém
vu giang day, gido duc va két qua danh gid céc tiét day. Cu thé Ia:

a. Pam bao day dung ndi dung chuong trinh va ké hoach day hoc. Chuan
bi bai, 1én 16p, danh gia hoc sinh theo dung quy dinh. Két qua hoc tap cua hoc
sinh tién b 16 rét. Hoan thanh xuét sc cong tac chu nhi¢ém 16p va cac hoat dong

khac. Thudng xuyén tham gia boi dudng, tu boi dudng nang cao trinh d6 chuyén
mon nghiép vu.

b. T6 chitc cho hoc sinh linh hoi vitng chic cac kién thic co ban, rén
luyén duoc nhitng k§ niang chu yéu, gido duc tinh cam tbt. Str dung hop 1y
phuong phap day hoc lam cho tiét day tu nhién, nhe nhang va hiéu qua. Két qua
2 tiét day duoc khao sat tdi thiéu phai dat loai tot

2. Loai kha: Hoan thanh dﬁy du céc ti€u chi cua hai ndi dung: thuc hi¢n
nhiém vy giang day, gido duc va két qua danh gid céc tiét day. Cu thé 1a:

- Pam bao day diing ndi dung chuong trinh va ké hoach day hoc. Chuan
bi bai, 1én 16p, danh gia hoc sinh theo ding quy dinh. Két qua hoc tap cta hoc
sinh trong 16p c6 tién bo. Hoan thanh cong tac chii nhiém 16p va cac hoat dong
khac. C6 ¥ thirc tham gia cac hoat dong bdi dudng, tu bdi dudng nang cao trinh
dd chuyén mon nghié¢p vu.

- T6 chtc cho hoc sinh linh hoi kién thtrc co ban chinh xac va day du, rén
luyén dugc cac k¥ nang chi yéu. Cé y thirc vé viéc gido duc tinh cam cho hoc



sinh. Phuong phap day hoc phu hop v6i ndi dung tiét hoc. Két qua 2 tiét day
duogc khao sat toi thiéu phai dat loai khé tro 1én.

3. Loai dat yéu cAu: Hoan thanh twong ddi ddy du céc tiéu chi ctia hai noi
dung: thyc hién nhiém vu giang day, gido duc va két qua danh gia cac tiét day.
Cu thé la:

- Pam béo day dung ndi dung chuong trinh va ké hoach day hoc. Chuan
bi bai, 1én 16p, danh gia hoc sinh theo quy dinh. Hoan thanh cong tac chii nhi¢m
16p va cac hoat dong khac & mirc do trung binh. C6 ¥ thirc bdi dudng, tu boi
dudng nang cao trinh d§ chuyén mon nghi€p vu nhung chua that cao.

- Viéc t6 churc cho hoc sinh linh hoi kién thirc co ban va rén luyén k¥
nang con nhitng sai sot nho. Co y thirc van dung cac phuong phap day hoc, song
chua nhuin nhuyén. Két qua 2 tiét day dugc khao sat tdi thiéu phai dat yéu ciu trd
Ién.

4. Loai chwa dat yéu cau: Hoan thanh chua day du céc tiéu chi cta hai noi
dung: thuc hién nhiém vu giang day, gido duc va két qua danh gia cac tiét day.
Khéng duoc xép vao céac loai tir dat yéu cau tro Ién.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25. Trach nhiém cia Ban giam higu

1. Ban giam hiéu huéng dan, kiém tra viéc thuc hién Quy ché cua cac to
chuyén mén va giao vién nha truong.

2. Ban giam hiéu chi dao van phong, cac to chuyén mon tong hop két qua
danh gia, xép loai gido vién theo quy dinh.

Piéu 26. Trach nhiém cia té chuyén mon

1. Cac td chuyén mon phéi hop cung chi dao, kiém tra, danh gia, xép loai dbi
véi gido vién theo quy ché

2. T6 trudng ndp bao cao vé viée danh gia, xép loai gido vién vao cudi hoc ki
va cubi nam hoc.

Piéu 27. T6 chirc danh gia, xép loai & cip trudng.

- Panh gia ho so va tiét day duogc tién hanh thudng xuyén trong nim hoc.

- Panh gia két qua thuc hién nhiém vu giang day va gido duc duoc tién hanh
vao cudi hoc ki va cudi nam hoc.

- Gi4o vién dat loai tot vé chuyén mon nghiép vu & cép truong dugc cong
nhan 1a gido vién day gioi cap truong.

- Gi4o vién day gioi (chu nhiém gioi) cp trudng duge xét chon du thi gido
vién day gioi (cht nhiém gioi) cAp Huyén.

Piéu 28. T6 chitc binh xét danh hiéu thi dua.

Két qua danh gia, xép loai cip truong 1a diéu kién dé binh xét danh hiéu thi
dua cac cap theo Thong tu S6: 29/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nim 2023 cua
Bo Gi4o duc va Dao tao Huéng dan cong tac thi dua, khen thuéng nganh Gido duc.



Piéu 29. Piéu khoan thi hanh:
Moi ca nhan, can b0, gido vién, cong nhan vién trong don vi cé trach nhi€ém
chap hanh thuc hién nghiém tic ndi dung quy ché ndi trén.














































